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1. NORTEADORES/ESCOPO

De acordo com a Resolugdo n° 7 de 2018, as Diretrizes para a Extensdo na Educagdo Superior Brasilei-
ra regulamentam as atividades académicas de extensido dos cursos de graduacgdo, na forma de componentes
curriculares para os cursos, considerando-os em seus aspectos que se vinculam a formacgdo dos estudantes,
conforme previstos nos Planos de Desenvolvimento Institucionais (PDIs), e nos Projetos Politicos Institucionais
(PPIs) das entidades educacionais, de acordo com o perfil do egresso, estabelecido nos Projetos Pedagdgicos
dos Cursos (PPCs) e nos demais documentos normativos proprios.

As Diretrizes para a Extensdo na Educagdo Superior Brasileira também podem ser direcionadas aos
cursos superiores de pds-graduagdo, conforme o Projeto Politico Pedagogico (PPP) da instituicio de educagao
superior.

Sendo assim, as Faculdades SENAI-SP se unem a esta missao ao proporcionar o desenvolvimento conti-
nuo da educacéo profissional no Brasil, por meio de metodologias e praticas pedagdgicas dos cursos superiores
de tecnologia, que introduz praticas inovadoras, utilizando infraestrutura com laboratérios e equipamentos de
Ultima geracao, fruto dos constantes investimentos realizados nessa area, visando estimular a participacédo dos
estudantes no desenvolvimento continuo de suas competéncias, contribuindo assim com a interagao transfor-
madora onde, a0 mesmo tempo que os saberes académicos beneficiam a sociedade, os saberes da sociedade
contribuem para a construcao do conhecimento nas faculdades.

2. INTRODUCAO

A Educacio Profissional e Tecnolégica no SENAI-SP tem como finalidade conduzir ao permanente
desenvolvimento para a vida produtiva e para o exercicio da cidadania, contribuindo para o desenvolvimento
social e econdmico do pais. Na perspectiva de processo para o desenvolvimento de competéncias requeridas
pela natureza do trabalho, a educacdo profissional e tecnoldgica visa permitir as pessoas assumirem atividades
profissionais como empregado, trabalhador autbnomo ou empreendedor, em suas diferentes formas.

A Extensdo na Educagao Superior Brasileira € a atividade que se integra a matriz curricular e a organiza-
¢do da pesquisa, constituindo-se em processo interdisciplinar, politico educacional, cultural, cientifico, tecnolo-
gico, que promove uma interagao transformadora entre as instituicdes de ensino superior e 0s outros setores da
sociedade, por meio da producao e da aplicacdo do conhecimento, em articulagdo permanente com o ensino
e a pesquisa.

O SENAI-SP tem por missdo contribuir para o fortalecimento da industria e o desenvolvimento pleno e
sustentavel do palis, promovendo a educagao para o trabalho e a cidadania, a assisténcia técnica e tecnoldgica,
a producéo e disseminacdo de informacao e a adequacao, geracao e difusdo de tecnologia. Esta missdo conso-
lida a vocagdo transformadora em vincular, ensino, pesquisa e extensao, por meio de suas praticas pedagogicas,
formacéo profissional e social para aplicagdo do conhecimento na sociedade.

3. CONCEPCOES E OBJETIVOS

As acoes de extensdo sdo aquelas destinadas a difundir e tornar acessivel os conhecimentos de dominio
das Faculdades SENAI-SP, considerando fatores contemporaneos, mercadoldgicos, de tecnologia e de sustenta-
bilidade, que levem em conta as dimensdes da educacao ambiental, educacdo étnico-racial, direitos humanos
e educacao indigena, sem perder de vista os propositos retratados na Agenda 2030, por meio dos Objetivos de
Desenvolvimento Sustentavel (ODS) da Organizagdo das Nagoes Unidas (ONU). Seja por sua propria produ-
¢do, ou pela sistematizacdo do conhecimento universal disponivel em um processo académico, interdiscipli-
nar, técnico, cientifico, tecnoldgico, politico educacional, cultural e profissionalizante, que promova a interagao
transformadora das Faculdades e da Sociedade.

'Com relagdo a tornar acessivel e difundir o conhecimento existente, compreende a producédo de co-
nhecimento sobre o proprio processo de acesso ao saber, desde a caracterizacdo das necessidades da sociedade
e aidentificacido de problemas relevantes para gerar a producdo do conhecimento, passando pela protecao da
propriedade intelectual, até a realizacdo de processos de disseminacao do conhecimento disponivel.

A Extensdo Universitaria é um processo de interagdo entre as faculdades e a sociedade (Fig.1). Essa
interacdo transformadora é uma via de mao-dupla em que os saberes académicos beneficiam a sociedade, e os
saberes da sociedade contribuem para a construcido do conhecimento nas faculdades.
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Figura 1: Interagéo transformadora entre as Faculdades SENAI-SP e a sociedade.

De acordo com o Art. 4° da Resolugéo n. 7 de 2018 “As atividades de extensao devem compor, no mini-
mo, 10% (dez por cento) do total da carga horaria curricular estudantil dos cursos de graduacao, as quais
deveréo fazer parte da matriz curricular dos cursos” (BRASIL, 2018, grifo nosso).

A partir das agdes extensionistas espera-se:

a) Intensificar a relagdo dialégica entre a Instituicdo de Ensino e a sociedade, integrando agentes
publicos e privados, a partir da articulagdo de redes e parcerias;

b) Promover a participagdo da comunidade académica na produgdo do conhecimento gerado por
meio de atividades de extensao;

c) Promover aintegragdo com a “Comissdo Propria de Avaliagio - CPA” para realizagdo de pesquisas
de avaliacdo de impacto dos projetos e acdes junto a Instituicao (Faculdade), comunidades e
publicos de interesse;

d) Incentivar a atuacido da comunidade académica e técnica na contribuicdo ao enfrentamento das
questdes da sociedade brasileira, inclusive por meio do desenvolvimento econémico, tecnoldgi-
co, social e cultural;

e) Contribuir na formagao integral do estudante visando um cidaddo produtivo, critico e responsa-
vel, que possa contribuir para a melhoria da qualidade de vida da populagao brasileira;

f) Otimizar as relagdes de intercambio entre as Faculdades SENAI-SP e a sociedade conforme os
objetivos e regimentos da Instituicao;

g) Aumentar a probabilidade de que as pessoas e as instituicdes utilizem, com efetividade e asserti-
vidade, o conhecimento existente, na realizacao de suas atividades;

h) Facilitar a atuacio na producao e na construgdo de conhecimentos, atualizados e coerentes, vol-
tados para o desenvolvimento social, equitativo, sustentavel, com a realidade brasileira;

i) Preservar, proteger e difundir o conhecimento produzido pelas faculdades SENAI-SP e pela so-
ciedade;

j)  Avaliar as contribuicdes das faculdades SENAI-SP para o desenvolvimento da sociedade.

1. NATUREZA DAS ACOES DE EXTENSAO

As agdes de extensdo devem ter carater educativo no sentido de tornar as pessoas aptas a utilizar o co-

nhecimento em suas proprias atividades. Em sintese as acoes devem:

a) Ser baseada no didlogo e na troca dos saberes entre universidade e sociedade;
b) Ter carater interdisciplinar e interprofissional;

c) Ainteragdo entre ensino, pesquisa e extensao - indissociabilidade;

d) Gerarimpacto e estar vinculada a formacdo dos estudantes;

e) Gerar impacto e transformagao social.

1. CARACTERIZACAO DAS ACOES DE EXTENSAO

As agdes extensionistas, segundo sua caracterizagdo nos projetos politicos pedagdgicos dos cursos, se
inserem nas seguintes modalidades:

Programa de Extensao: conjuntos de projetos e atividades de extensdo, de médio e longo prazo,
desenvolvidas junto a outras institui¢oes, pessoas, 6rgdos ou entidades publicas ou privadas e reunidos por afi-
nidade, conforme as linhas de atuacdo ou areas de conhecimento das faculdades, ou unidade multidisciplinar
de ensino, pesquisa e extensdo, podendo envolver outros setores. Os Programas de Extensao serdo avaliados
anualmente de acordo com critérios estabelecidos pelo colegiado pertinente, tendo em vista as especificidades
de cada Faculdade.

Projetos de Extensao: conjuntos de atividades, de carater educativo, social, cultural, cientifico ou tec-
noldgico, com objetivo e prazo definidos. E integrado por um conjunto de Atividades de Extensio desenvolvi-
das junto a outras instituigdes, pessoas, 6rgdos ou entidades publicas ou privadas e inseridas numa determinada
linha de atuagdo ou areas de conhecimento das faculdades, ou unidade multidisciplinar de ensino, pesquisa e
extensdo, que podem ou ndo estar inseridas no ambito de um Programa de Extensao. Os Projetos e Atividades
de Extensdo terdo prazo de duragao limitado a 2 anos, admitida a sua prorrogacao, mediante justificativa aco-
lhida pelos comités responsaveis.

Atividades de extensao: sio aquelas coordenadas pelo colaborador proponente em conjunto ou nao
com outras instituigoes, pessoas, orgaos ou entidades publicas ou privadas, ou seja, que envolvam as comunida-
des externas as Faculdades SENAI-SP, e que estejam vinculadas a formagdo do estudante como protagonista nas
praticas extensionistas, segundo sua caracterizagdo nos projetos politicos pedagdgicos dos cursos, consideradas
atividades académicas regulares, inseridas na carga horaria do docente.




Cursos de extensao: conjunto articulado de agdes pedagogicas, de carater tedrico e/ou pratico, pre-
sencial, semipresencial ou a distancia, planejadas e organizadas de modo sistematico, com carga horaria definida
(minima de 8 horas) e processo de avaliacao formal. Os cursos de extenséo séo classificados como: 1) Cursos de
Iniciacdo - geralmente de curta duragéo, tem como objetivo a divulgacido de um tema especifico e oferecer no-
¢bes introdutodrias em uma area especifica. Nao exige pré-requisitos de escolarizagdo anterior ou de experiéncia
profissional; 2) Cursos de Atualizagdo - curso que objetiva principalmente atualizar e ampliar conhecimentos,
habilidades ou técnicas em uma area do conhecimento; 3) Cursos de Treinamento e Qualificagdo Profissional -
curso que objetiva principalmente treinar e capacitar em atividades profissionais especificas.

Eventos: acOes que implicam a apresentacao e a exibicao publica e livre, ou com publico especifico, do
conhecimento ou do produto cultural, cientifico e tecnoldgico desenvolvido, conservado ou reconhecido pela
faculdade.

Assessoria técnica e tecnologica: compreendem atividades voltadas para a implementagdo de so-
lugao de problemas em empresas e instituicdes, visando a melhoria de sua qualidade e produtividade. As suas
categorias sao: Gestdo, Processos Produtivos e Seguranga no Trabalho.

Prestacdo de Servico: atividades de transferéncia a comunidade do conhecimento gerado e instalado
na universidade, ou contratado por terceiros (comunidade ou empresa). A prestagdo de servicos se caracteriza
por intangibilidade, inseparabilidade e ndo resulta na posse de um bem. Inclui: assessorias, consultorias, coo-
peracdo interinstitucional e/ou internacional, atendimentos a sociedade (exemplo: clinicas, Ntcleo de Pratica
Juridica), museus, exposicoes.

As atividades de extensdo das Faculdades, nas diferentes formas de organizacdo e modalidades, tendo
em vista os conceitos aplicados nesta Politica de Extensao das Faculdades SENAI-SP, também podem
ser classificadas em:

e As publicagdes: livros, relatorios, artigos e outras tipologias de difusdo do conhecimento que visem
tornar acessivel, a sociedade, o conhecimento produzido;

e Os eventos técnicos, culturais, cientificos, artisticos, esportivos e outros, que tenham como finalidade
criar condigdes para que a comunidade possa usufruir dos bens cientificos, técnicos, culturais ou artis-
ticos;

e A produgdo de conhecimento em determinada area, que tenha por objetivo o incremento e a melhoria
do atendimento direto ou indireto a sociedade, mesmo que inserida no ambito das atividades de pres-
tagao de servigos, assessorias e/ou consultoria;

e Asatividades de divulgacao ou difuséo e transferéncia de tecnologia que propiciem as pessoas e insti-
tuicdes uma maior e melhor utilizagdo do conhecimento em suas atividades, mesmo que inserida no
ambito das atividades de prestacdo de servicos, assessorias e/ou consultoria;

e Os cursos de especializagdo, de aperfeicoamento profissional, de atualizagdo cientifica, de extensao uni-
versitaria, de extensdo cultural e artistica, e outros que possam constituir instrumentos para um maior
acesso ao conhecimento;

e Os intercambios de docentes ou técnicos das Faculdades para auxiliar no desenvolvimento de areas
carentes e/ou estratégicas em outras instituicdes ou organizagdes sem fins lucrativos;

e Videos, filmes, programas e outros meios;

e Reunides cientificas e técnicas, congressos, mesas redondas, encontros;

e Simposios, seminarios, palestras e conferéncias incluindo sua organizagao;
e Cooperagao interinstitucional, tecnolédgica, educacional, cultural, artistica, esportiva ou cientifica;
e Atividade curricular de Integracdo entre Ensino, Pesquisa e Extensao.

As modalidades, previstas no documento, incluem, além dos programas institucionais, eventualmente
também as de natureza governamental, que atendam as politicas municipais, estaduais, distrital e nacional.

As agOes de extensdo, enquanto execucao do compromisso social, retroalimentam as seguintes areas
tematicas de acordo com a Resolugao n° 7 do MEC:

e Comunicagao

e Cultura

e Direitos humanos e justica
e FEducacio

e Meio ambiente

e Salde

e Tecnologia e produgao

e Trabalho

Considerando e integrando também com as politicas de:
a) Educagio ambiental
b) Educacéo étnico-racial
¢) Direitos humanos

d) Educacao indigena

Os exemplos de programas e projetos, bem como as linhas de extensdo, para desenvolver as atividades
extensionistas nas Faculdades SENAI-SP, encontram-se como apéndice a este documento.

1. ATRIBUICOES E PARTICIPANTES EXTENSIONISTAS

Caracterizagcao dos extensionistas das Faculdades SENAI-SP e suas atribuicoes.

Estudantes de Graduagao
a) Participar de quaisquer atividades de extensdao mantidas pela faculdade.
b) Ser protagonistas nas atividades de extensdo, respeitando normas vigentes.

¢) Cumprir a carga horaria estabelecida de acordo com as normas vigentes da faculdade, para atividades
curriculares de extensdo.



Estudantes de Pds-graduacao

a) Participar de quaisquer atividades de extensdo mantidas pela faculdade.

Docente SENAI-SP

a) Elaborar propostas para atividades de extensdo, observadas as normas deste documento direcionador
para as Faculdades SENAI-SP;

b) Ser responsavel e proponente de atividades de extensdo de Unidade multidisciplinar de ensino, pesquisa
e extensao,

¢) Coordenar atividades curriculares de extenséo;

d) Realizar atividades de extensio;

e) Serresponsavel por programas de extensio;

f) Supervisionar e avaliar o desempenho dos participantes na execucao da atividade;

g) Elaborar os relatérios de execucéo da atividade proposta;

h) Prestar contas dos recursos financeiros, observados os prazos previstos e as normas pertinentes;

i)  Cumprir as determinacdes e solicitacdes da Faculdade.

Docente voluntario; docente substituto e pesquisador visitante

a) Executar atividades de extensao, respeitando as normas vigentes.

Funcionarios técnicos e administrativos
a) Sugerir atividades de extenséo;
b) Propor atividades de extenséo;

c) Participar das atividades de extenséo.

Obs.: O funcionario administrativo podera realizar ou ser responsavel por acdo de extensdo explicitando
seu carater académico se esta fizer parte das atribuicdes do cargo que ocupa ou, a pedido da chefia do setor a que
pertence se constituir parte de sua especialidade ou for de interesse da Faculdade.

Excepcionalmente poderao ser propostas e realizadas atividades de extensdo por setores administrativos
desde que esteja explicitado o carater académico extensionista da proposta, porém a coordenagao devera ser
feita pelo docente da Faculdade.

Pessoas da Comunidade Externa as Faculdades

a)

Participar das atividades de extensao, quando aplicavel, desde que a proporcao estabelecida de no mini-
mo 2/3 (dois tercos), de pessoas vinculadas a Faculdade seja respeitada.

As atividades de extensdo serdo analisadas, aprovadas e supervisionadas pelos seguintes colegiados, de

acordo com critérios definidos pelas faculdades, para estas atividades:

Colegiado de Curso

a)

Elaborar o plano estratégico anual e ou semestral de atividades de extensdo dos cursos ou unidade mul-
tidisciplinar, submetendo-o a aprovagao do respectivo colegiado aplicavel;

Assegurar que as atividades curriculares de extensdo na faculdade e o cumprimento da carga horaria
prevista, conforme Resolug¢ao n°® 7 do MEG

Designar a analise e emissao de parecer acerca das propostas de atividades de extenséo e suas subsequen-
tes alteragdes, submetendo-as a aprovacgao do respectivo colegiado;

Indicar o nome do coordenador/responsavel pela atividade de extensao;

Contribuir para a obtencdo de recursos financeiros e infraestrutura para a realizagao das atividades;
Promover a divulgacdo dos eventos através das areas competentes;

Acompanhar e avaliar a execugdo das atividades de extensdo no seu ambito;

Analisar e submeter a aprovacéo do respectivo colegiado os relatorios das atividades de extensdo sob sua
responsabilidade, quanto ao cumprimento dos objetivos propostos, resultados obtidos, contribui¢ao das
atividades ao ensino, a pesquisa e ao acesso ao conhecimento;

Encaminhar os relatérios das atividades de extensdo, devidamente analisados e aprovados, a comissao
propria de avaliagdo;

Sistematizar dados, experiéncias e informagdes relativos as atividades de extensdo da faculdade;

Subsidiar unidades e setores com informacdes, analises criticas e experiéncias sistematizadas sobre as
atividades tipicas da area;

Orientar os proponentes na elaboracdo e execucdo de propostas de programas, projetos ou atividades de
extensdo, auxiliando, inclusive, na busca de recursos necessarios a sua implementagao.

Conselho Consultivo

a)

b)

Aprovar a politica de extensdo da faculdade;

Aprovar o plano anual/semestral de atividades de extensédo no seu ambito;




Estabelecer as linhas especificas da politica de extensdo no seu ambito, respeitadas as linhas gerais defi-
nidas pela faculdade;

Prover a infraestrutura e recursos orcamentarios quando necessario para a realizacdo das atividades de
extensao propostas;

Articular e integrar a politica de extensdo com os demais setores da faculdade.

Nucleo Docente Estruturante - NDE

a)

b)

Analisar, aprovando ou nao, as propostas, projetos e/ou atividades de extensdo e suas eventuais altera-
cOes, apresentadas pelos proponentes e encaminhadas pela colegiado responsavel pelo curso ou unidade
multidisciplinar de ensino, pesquisa e extensao;

Analisar e aprovar ou nao os relatorios das atividades de extensdo sob sua responsabilidade, quanto ao
cumprimento dos objetivos propostos, resultados obtidos, contribuicdo das atividades ao ensino, a pes-
quisa e a0 acesso ao conhecimento.

Comissao Propria de Avaliagao - CPA

a)

Acompanhar e avaliar atividades de extensdo do curso ou unidade multidisciplinar de ensino, pesquisa
e extensao.

Nucleo de Ensino, Pesquisa e Extensao

a)

b)

Propor a politica de extensdo da faculdade, de forma integrada as atividades de ensino e pesquisa, a partir
de discussdes com a comunidade académica e do diagnostico das necessidades da populagao;

Formular, aprovar, acompanhar e avaliar a politica de extensao da faculdade, a partir da politica institucio-
nal definida pelas faculdades SENAI-SP;

Coordenar, em seu nivel de competéncia, as atividades de extensao, zelando pela promocédo da indisso-
ciabilidade entre ensino, pesquisa e extensao;

Fixar normas e procedimentos complementares as da politica de extensdo das faculdades SENAI-SP, para
o desenvolvimento da extensao;

Definir e avaliar a utilizagdo dos recursos orcamentarios destinados ao custeio das atividades de extensao;

Deliberar sobre as propostas de implantagao, reformulagao, extingao, continuidade, e encerramento de
programas, projetos e atividades de extensio, e aprovacao dos relatérios de atividades e prestacdes de
contas;

Estabelecer os critérios de distribuicdo e utilizacdo de recursos financeiros orcamentarios e daqueles de-
correntes de retribuicao, destinados ao desenvolvimento de atividades de extensdo da faculdade;

Propor, alterar e avaliar as normas definidoras das atividades de extensao da faculdade;

i) Avaliar o conjunto das atividades de extensio, com base nos relatérios encaminhados, com a finalidade
de diagnosticar os possiveis problemas, a eficacia das atividades realizadas, os custos das atividades e a
populacdo beneficiada;

j)  Estabelecer normas para acompanhamento das atividades de extensdo desenvolvidas pela faculdade;

k) Definir a politica e os procedimentos para celebracao de contratos, convénios ou acordos de cooperacao
e outros ajustes para o desenvolvimento de atividades de extensao;

[) Deliberar sobre a celebracéo de contratos, convénios ou acordos de cooperagdo e outros ajustes em que
atividades de extensdo constituam o objeto principal;

m) Aprovar os procedimentos e prazos para a apresentagado de propostas de programas, projetos e ativida-
des de extenséo e seus respectivos relatdrios de execucdo e prestagdo de contas;

n) Outras atribuicdes e competéncias previstas na diretriz para extensdo da Faculdade.

1. CREDITACAO/COMPROVACAO DE HORAS

As atividades de extensao devem ser consolidadas como componente do curriculo para que o estudan-
te perceba a relevancia como uma experiéncia técnica, educativa, cultural e cientifica que, articulando o Ensino,
a Pesquisa e a Extenséo e envolvendo professores, técnicos e estudantes das faculdades, procura viabilizar e
estimular o seu relacionamento com diferentes segmentos da sociedade.

Como pesquisa e extensdo, constitui-se em uma forma de dialogo com estes segmentos sociais para
construir e reconstruir conhecimento sobre a realidade, de forma compartilhada, visando a descoberta e expe-
rimentagao de alternativas de solucdo e encaminhamento de problemas.

Como ensino, constitui-se na possibilidade de reconhecimento de outros espacos, para além das salas
de aula e laboratérios, como locais privilegiados de aprendizagem significativa onde o conhecimento desenvol-
vido ganha concretude e objetividade.

Nos curriculos dos cursos tem como objetivos:
e Fortalecer a indissociabilidade entre as atividades essenciais da faculdade, ensino, pesquisa e extensio;

e Contribuir para a melhoria da qualidade dos cursos de graduagao, pos-graduacgao e das atividades de pes-
quisa e de extensao;

e Promover maior aproximacao entre os curriculos e a vida concreta da sociedade;

e Contribuir para a formacéo ética do profissional;

e Estimular a problematizacdo como atitude de interagdo com a realidade;

e Propiciar a descoberta de novos objetos de investigagdo em contextos externos ao meio académico;
e Ensejar a experimentagado de alternativas metodoldgicas de trabalho comunitario e de ensino;

e Favorecer o desenvolvimento de uma atitude tanto questionadora como proativa diante dos desafios e
limites impostos pela nossa realidade social.




As atividades curriculares de extensao devem ser discriminadas como componente no curriculo na
estrutura do curso, ou seja, uma relacdo das atividades a serem realizadas como créditos das horas de extensao,
de forma clara e objetiva, para os estudantes, de acordo com as especificidades de cada Faculdade.

A Faculdade deverd estabelecer critérios para assegurar o cumprimento, de no minimo, 10% (dez por
cento) do total da carga horaria curricular estudantil dos cursos de graduacéo.

O registro das horas para integralizacdo do curso sera realizado ap6s a avaliacdo do docente orientador,
designado para essa finalidade, de acordo com os critérios estabelecidos pela Faculdade.

1. AVALIACAO E REGISTRO

Cabe as faculdades definir critérios e sistematicas para a continua autoavaliacdo critica, que se volte
para o aperfeicoamento de suas caracteristicas essenciais de articulagdo com o ensino, a pesquisa, a formagao
do estudante, a qualificacdo do docente, a relacdo com a sociedade, a participacdo dos parceiros e a outras
dimensdes académicas institucionais.

A figura 2 a seguir demonstra alguns dos fatores que devem ser observados para compor a sistematica
de monitoramento, cuja também podera compor a avaliagdo dos cursos e/ou Instituicdo de Ensino Superior
(IES), de acordo com os instrumentos competentes e aplicaveis do MEC.

Figura 2: Fatores e itens impactados na avaliagdo pelo MEC.

Ressalta-se a importancia da definicdo dos critérios de avaliagido, observando os aspectos gerais e espe-
cificos para cada tipo de atividade de extenséo, considerando ainda as modalidades, caracteristicas, objetivos,
organizagao, planejamento e execucao destas atividades extensionistas.

Recomenda-se o uso de boas praticas para a gestdo dos projetos e ainda, utilizacdo de ferramentas e
metodologias que propiciem o registro, acompanhamento e avaliagdo das atividades de extenséo, bem como
a visdo sistémica para que todos os colegiados e participantes impactados pelas agdes extensionistas, sejam
envolvidos, segundo normas vigentes.

Todos os envolvidos em acdes de extensdo devem receber evidéncias ou documentos com contabiliza-
¢do de carga horaria e comprovacdo da participagdo nestas agoes.

As atividades de extensdo devem ser adequadamente computadas e registradas no prontuario, histori-
co escolar e ou outra documentagao dos estudantes como forma de seu reconhecimento formativo.

1. PROCEDIMENTOS PARA IMPLANTACAO

A Faculdade deve estabelecer critérios e metodologias para implantacao das atividades de ex-
tensao, em consonancia com a Politica de Extensdo para as Faculdades SENAI-SP, contemplando as alineas:

» Identificar as competéncias necessarias para a implantacdo da extensio universitaria;

» Nivelar o conhecimento em extensdo universitaria para os envolvidos e comunidade aca-
démica;

» Identificar agdes em ensino, pesquisa, servicos, parcerias internas e externas, projetos, pro-
gramas na faculdade ou institucionais do SENAI-SP, que podem ser também alinhados aos
conceitos de extensdo universitaria;

» Fazer o planejamento das atividades de extensao;
» Desenvolver meios para captura de propostas para atividades de extensao;

» Assegurar a analise e aprovacao das propostas que atendam aos principios e conceitos da
extensdo universitaria e que estejam alinhadas aos niveis de maturidade dos estudantes, de
acordo com o semestre em curso.

» Garantir desenvolvimento, avaliagdo, registros e divulgagdo das agoes;
» Garantir a divulgacéo e consolidacio dos resultados dos projetos e atividades de extenséo;

» Assegurar a aplicacdo das normas relacionadas a politica de propriedade intelectual, direitos
autorais; protecdo de dados e informacdes; politica de seguranca da informacéo e privacidade.

Recomenda-se a visdo sistémica e holistica e alinhada aos processos educacionais existentes na facul-
dade, para que toda comunidade académica impactada pelas agdes extensionistas, sejam envolvidas, segundo
normas vigentes.

A figura 3 ilustra 0 macroprocesso, uma visdo ampla e orientativa dos principais processos e diretrizes que
precisam ser observados, na definicao de propostas para projetos e/ou atividades de extensdo nas faculdades.

Esta visdo demonstra a produgdo de conhecimento sobre o préprio processo de acesso ao saber, desde
a caracterizacao das necessidades da sociedade e a identificacdo de problemas relevantes para gerar a producao
de solucdes e conhecimentos, passando pela protecdo da propriedade intelectual, até a realizagdo de processos
de disseminacao do conhecimento disponivel, impactando assim a formacdo das competéncias profissionais,
transversais, formacdo cidadd, competéncia em informagao, técnicas e sociais dos estudantes.




Figura 3: Macroprocesso para orientagdo das atividades de extenséo.

1.1 Diretrizes para Analise de Propostas

Recomenda-se que as faculdades, definam critérios para a analise e aprovacao das propostas para as
atividades de extensdo, alinhados as diretrizes deste documento, conforme segue:

1- Aderéncia aos conceitos de atividade e/ou projeto de extensao

Pode ser considerada uma atividade de extensao, e atende aos objetivos solicitados no planejamento
da Extensédo da Faculdade?

2- Relevancia Social

A proposta contribui para solugdo de questdes relevantes da sociedade? Contribui para a formagao
cidada do estudante?

3- Relevancia Académica

A atividade de extensdo proposta é compativel com a area de atuagdo do proponente, contribui para a
formacdo de estudantes e para a producao, sistematizagao ou difusdo do conhecimento?

4- Integracgao entre Ensino, Pesquisa e Extensao

A atividade proposta apresenta articulacao entre atividades de ensino, pesquisa e extensao?

5- Plano de Trabalho do Bolsista, quando aplicavel

O plano de trabalho do bolsista é detalhado, coerente e contribui para a formagéo do estudante?

6- Objetividade dos Resultados e da Interagao com a Sociedade

A proposta explicita resultados objetivos a serem produzidos, e explicita também a forma de interacao

com a sociedade (por exemplo através de calendario de apresentagdes, eventos, reunides, documentos a serem
produzidos, veiculos de divulgacéo utilizados, etc.)?
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1.1 Informagdes para Elaboragdo das Propostas

Sugere-se que a proposta de programa de extensao deve conter as seguintes informacgdes:

O nome do programa;

A area de conhecimento em que se insere;

O curso, setor ou unidade multidisciplinar responsavel pelo programa;
A demonstragdo da sua relevancia académica e social;

A indicagdo dos temas que poderdo ser tratados no desenvolvimento das atividades que integram o
programa;

A indicacdo dos projetos tipicos que o integram, bem como atividades que poderao ser desenvolvidas;
A definicdo e caracterizagdo de seu publico-alvo;

O periodo para realizagido de acordo com as diretrizes da extenséo na faculdade;

A indicacdo do docente coordenador e de possiveis participantes ou colaboradores;

A planilha orcamentaria com a estimativa de recursos financeiros a serem aplicados nos diversos projetos.

Exemplo de dados do Programa

e -

Coordenador
Linhas de Conhecimento

Relevancia académica e



Area tematica principal

Area tematica secundaria
Objetivo:

Resumo:

Publico-alvo:

Periodo de realizagao

Maiores informagdes

Sugere-se que a proposta para projetos e atividades de extensdo, no ambito de Programas aprovados,

devem contemplar:

>

>
>
>

Denominagdo do projeto ou atividade de extensao;
Aindicacédo do programa em que se insere, quando aplicavel;
A relevancia académica e social do projeto ou atividade de extensao;

Planilha orcamentaria detalhada, a forma de plano de aplicagdo, com a previsdo das receitas e estimativa
das despesas;

A proposta de concessao de bolsas de extensdo, com a identificacdo de valores, duracao, parte benefi-
ciaria - identificada ainda que posteriormente por seu registro funcional ou estudantil - e periodicidade;

A indicacdo do parceiro externo e de sua contribuicao para o financiamento do projeto ou atividade de
extensdo, quando aplicavel;

O periodo para realizagido de acordo com as diretrizes da extensdo na faculdade;

A indicacdo do docente coordenador e dos demais integrantes da equipe — com identificagdo do respec-
tivo registro funcional ou estudantil — bem como do funcionario incumbido da fiscalizagdo do contrato
quando pertinente.

Exemplo de dados do projeto e atividades de extensdo

Titulo do Projeto ]

Coordenador

Grande area

Linhas de Conhecimento
Programa de Extensao
Area tematica principal
Area temética secundaria

Objetivo

Resumo

Publico-alvo

Parcerias

Periodo de realizagdo
Resultados e Impactos esperados

Maiores informagoes

A faculdade podera desenvolver templates, formularios e metodologias para o registro das propostas
para programas e projetos de extensao, de acordo com as suas especificidades.

Cada projeto e ou atividades de extensdo devem ser realizadas por, no minimo, dois tercos de pessoas
vinculadas a Faculdade, incluindo docentes, funcionérios técnicos, administrativos e estudantes regulares. £ pos-
sivel envolver pessoas externas as faculdades, desde que a proporgdo estabelecida de 2/3 tergos, seja respeitada.

1. ESTRATEGIAS PARA FINANCIAMENTO

Com relagdo ao financiamento dos projetos de extenséo, as faculdades podem definir critérios para capta-
¢do de recursos bem como o gerenciamento dos mesmos. Neste sentido podem ser caracterizados em:

- Projeto com captagao de recursos externos;
« Projeto que solicita recursos da prépria Faculdade, através dos editais e/ou solicitagdes internas;
- Projeto sem recursos financeiros alocados especificamente para sua execucao.

A planilha orcamentaria na qual serdo estimadas as receitas e fixadas as despesas a serem realizadas, pode-
rdo ser compostas de:

a) Equipamentos e materiais permanentes nacionais e importados;
b) Obras e instalacoes;

c) Material de consumo;

d) Diarias e transportes;

e) Remuneracdo de servicos pessoa juridica;

f) Remuneracdo de servicos pessoa fisica;

g) Bolsas de extensao

h) Impostos e contribuicdes patronais;

i) Retribuicdo a faculdade pela utilizacio pelo uso de seu patrimoénio intangivel, como nome, conhecimen-
to, marca e imagem da instituicao;



j) Ressarcimento pelo uso de seu patrimonio tangivel, como laboratorios e salas de aula, materiais de apoio
e de escritdrio, redes de tecnologia de informagao, energia elétrica, de telefonia e documentagdo acadé-
mica.

1. BOLSAS DE EXTENSAOQ

A concessao de bolsas, definicdo de valores, a sua administracdo e controle das respectivas prestacoes de
contas poderao ser definidas de acordo com as normas vigentes, estipuladas pela faculdade.

A faculdade devera estabelecer requisitos para concessao de bolsas, observando as seguintes diretrizes:

a) Apresentacao de proposta de concessio de bolsas no ambito de projeto ou atividade de extensao, devi-
damente inserida em programa de extensao;

b) Disponibilidade de recursos especificos para esta finalidade, explicitada no orcamento do projeto ou
atividade de extensao;

c) Vedacgao ao recebimento de mais de uma bolsa de extensdo por més até o teto estabelecido pelo cole-
giado aplicavel.

d) Aprovacdo do plano de trabalho com justificativa do perfil do beneficiario indicado e sua relagdo com as
atividades do projeto, pelo colegiado aplicavel.

O tempo de duragdo da bolsa serd no maximo o prazo de execugdo do projeto ou atividade de extenséo.

2.DISPOSICOES GERAIS

De acordo com a Resolucdo do MEC n° 7 de 2018:

Art. 17 As atividades de extensdo podem ser realizadas com parceria entre
instituicdes de ensino superior, de modo que estimule a mobilidade interinstitu-
cional de estudantes e docentes.

Art. 18 As instituicdes de ensino superior devem estabelecer a forma de
participagao, registro e valorizagdo do corpo técnico-administrativo nas ativida-
des de extensao.

Recomenda-se que as Faculdades SENAI-SP, considerem os niveis de maturidade dos estudantes e a
complexidade de cada projeto ou atividade de extensdo, de modo que a formagao, aprendizagem e desenvolvi-
mento das competéncias, sejam avaliadas e atinjam o objetivo esperado, de acordo com os semestres em curso.
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APENDICE 1 - EXEMPLOS DE ATIVIDADES DE EXTENSAO

Area I: Comunicacio

Linha de extensao: Midia comunitaria
Programa: Midia visual/design

Programa: Midia impressa

Programa: Midia digital

Linha de extensao: Comunicagao social
Programa: Divulgacdo cientifica e tecnoldgica

Projeto: Disseminacdo do conhecimento técnico, cientifico e tecnolégico - Repositorio Institucional SENAI-
-SP - TCCs, monografias, artigos, Patentes, metodologias, projetos..etc.

Projeto: Memoria viva da Industria Paulista

Projeto: Lives socias (temas emergentes)

Linha de extensao: Producao e difusao de material educativo
Programa: Informativos tecnolégicos
Projeto: Criagcdo de blogs para difuséo tecnoldgica, eventos, palestras, treinamentos/cursos

Projeto: Redes sociais para difusdo tecnoldgica (canais, videos), os estudantes produzem e explicam determi-
nado conteldo para a comunidade

Area II: Cultura
Linha de extensao: Cultura e musica
Programa: Evento Amo Mooca

Programa: Intervalo musical - dimensédo 360

Linha de extensao: Cultura, memoria e patrimonio
Programa: Conservagao e restauro de obras

Programa de extensao: Oficina tipografica

Linha de extensao: Cultura e arte cénica
Linha de extensao: Cultura e artes graficas (audiovisual)

Programa: Evento Quem |é sabe por qué

Area III: Direitos Humanos
Linha de extensao: Cidadania, cultura e cidade
Programa: SENAI na comunidade

Projeto: Observatério SENAI (espaco aberto para o didlogo entre a comunidade, organizacdes, sociedade
e faculdades SENAI) para buscar solucdes que atendam as necessidades das comunidades e sociedade em
questao.

Projeto: Capacitagao e qualificacido profissional na comunidade (parceria com ONGs para capacitar na co-
munidade)

Projeto: Arrecadacdo de alimentos (contribui¢do para a reducdo da miséria e a fome)

Linha de extensao: Empreendedorismo social e economia criativa

Linha de extensao: Direitos de grupos sociais

Programa: Integracdo social (portadores com deficiéncias)

Projeto de extensdo: Graficos da alegria

Projeto de extensdo: Adaptagdo do sistema de impressao de serigrafia para pessoas com baixa visao
Projeto de extensdo: Cadeira de rodas motorizada

Projeto de extensédo: Parcerias com ONGs

Linha de extensao: Organizagoes populares

Area IV: Educacdo

Linha de extensao: Educacao e cidadania
Programa: Competéncia em Informagdo
Projeto: Biblioteca em acdo

Projeto: REIB - Semana do Livro e da Biblioteca
Projeto: Incentivo a Leitura

Programa: Inclusdo no mercado de trabalho

Projeto: Lingua brasileira de sinais

Linha de extensao: Educagao continuada

Programa: Formacao de professores

Projeto: Orientagdo pedagdgica com novas estratégias
Projeto e construcdo de equipamentos didaticos (kit didatico)
Linha de extensdo: Educagao a distancia

Linha de extensdo: Educacgao, tecnologias e cultura digital



Area V: Meio Ambiente

Linha de extensao: Meio Ambiente e Sustentabilidade
Programa: Desenvolvimento regional sustentavel

Projeto: Reuso de 4dgua

Projeto: Eficiéncia energética

Programa: Preservagdo e sustentabilidade do meio ambiente
Projeto: Conservacao e uso da biodiversidade

Projeto: Adesdo e aderéncia ao descarte de residuos

Area VI: Sadide

Linha de extensao: Saude social

Programa: Acdes de Combate a Pandemias e Endemias

Projeto: Manutencao de ventiladores mecanicos e outros equipamentos biomédicos
Projeto: Produgao de alcool em gel e de alcool glicerinado

Projeto: Producdo de mascaras descartaveis

Projeto: Producéo de face Shields

Programa: Saude e Protecao do Trabalho

Projeto: Promogao da salide e do cooperativismo entre catadores de materiais reciclaveis
Projeto: Producédo de Equipamentos de Protecéo Individual (EPIs) e (EPCs)

Projeto: Intervengdes ergondmicas e saude do trabalhador

Projeto: Nutrigao/alimentos

Area VII: Tecnologia e Producao .
Linha de Extensao: Solugoes tecnologicas sociais
Programa: Desenvolvimento tecnoldgico na industria

Projeto: Uso de tecnologias (robotica) para atender as necessidades da medicina de reabilitacido de pessoas
com deficiéncia

Linha de Extensao: Transformagao digital
Projeto: SENAI Cidadania (ref. agao global)
Programa: Engenharia social

Projeto: Seguranga cibernética

Area VIII: Trabalho

Linha de extensao: Empreendedorismo social e economia solidaria e criativa
Programa: Economia solidaria

Projeto: Moda solidaria

Projeto: Identificacdo e caracterizacdo de agdes comportamentais favorecedoras de cooperacgdo entre indi-
viduos no trabalho (cooperativas)

Exemplo: Projeto para formagao de cooperativa popular de catadores de materiais
Programa: Economia criativa

Projeto: Cooperagao técnico-cientifica para melhoramento de processos, produtos e servigos
Programa: Agroecologia

Projeto: Implantagdo de hortas organicas. Uso de softwares para monitoramento em hortas comunitarias
- tecnologias sociais

Programa: Incubadoras

Projeto: Orientagdo a comunidade na criacdo de empresas ou solucdes sociais

Linha de extensdo: Trabalho e renda

Programa: Exemplo: Emprega mais

Projeto: Implantacgdo de oficina (eventos, feiras) integrada de geracéo de trabalho e renda

Projeto: Empresas para divulgacdo aos estudantes e comunidade de oportunidade de trabalho (Show-Works)
Projeto: Desenvolvimento de marketing pessoal (exemplo: melhoria de curriculo, redes sociais)

Programa: Estudante SENAI na comunidade (ideia de parcerias internas com o IST, ISI, Nucleo de
produtos tecnologicos e uplabs)

Projeto: Mentoria técnica e social






