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1 INTRODUGAO

O Trabalho de Conclusdo de Curso consistira na elaboragdo de um Artigo
Cientifico com apresentacdo e discussao dos resultados de uma pesquisa
bibliografica, de campo (com coleta de dados in loco), empirica, critica reflexiva, entre
outras. O Trabalho de Conclusao de Curso, especificamente o Artigo Cientifico, pode
ser de natureza:

a) Teodrica, em que o aluno questiona um tema relevante com o objetivo

de rever a bibliografia produzida até entdo, devendo analisar conceitos de

varios autores e propor ou apontar novas formulas que esclaregam melhor o

tema em questao;

b) Tedrico-Empirica, em que o aluno produza, juntamente com a pesquisa
tedrica, uma pesquisa de campo, entrando em contato direto com o universo
do seu objeto de estudo, assim fundamentando a discusséao tedrica a partir
da analise do material coletado e o desenvolvimento de um projeto de

intervengao, o qual servira de subsidio para a composigao do artigo.

De acordo com o Planejamento Pedagdgico dos Cursos de Pdés-Graduagdes,
0s pos - graduandos, para a obtencéo do certificado de conclusdo do curso, devem
submeter o Trabalho de Concluséo de Curso — TCC, a uma Banca Examinadora.
Somente apds a obtencao da aprovagao do TCC estardo os alunos aptos a receber

o certificado de conclusao do curso.
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2. TEMA

E facultado ao aluno a escolha do tema (titulo), desde que esteja em
consonancia com os assuntos abordados nas disciplinas que compdem a estrutura
curricular do curso. O Aluno devera preencher o formulario de acordo com “Anexo I”
desta normativa, no qual constara o tema pretendido para o trabalho a ser
desenvolvido. A entrega deste formulario devera ser realizada na secretaria da
Faculdade ou encaminhada ao coordenador do curso, apos ter sido definido o tema

e antes de iniciar a elaboracao do trabalho.

3. PRE-REQUISITO

Para submeter o Trabalho de Conclusdo de Curso, a avaliagdo da Banca
Examinadora, o aluno tera de possuir aproveitamento (aprovagdo) em todas as
disciplinas, e parecer favoravel aprovado pela coordenagdo do curso, conforme

“Anexo I”.

4. ORIENTAGAO E AVALIAGAO

Na condigéo de presidentes da Banca de Avaliagado de TCC, os orientadores

deverdo observar as seguintes instrugdes:

1. O aluno sera avaliado com a analise do trabalho escrito, realizada por uma
banca examinadora composta pelo orientados e por dois membros que atribuirao,

individualmente, nota ao trabalho;

2. No trabalho escrito, o orientador e cada membro deve avaliar:
* organizagao sequencial;
« argumentacao;

« profundidade do tema;
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* relevancia e contribuicdo académica da pesquisa;

* corregao gramatical;

* clareza;

* apresentacao estética e;

« adequacgao aos aspectos formais e as normas da ABNT e do Regulamento

da Faculdade SENAI S&ao Paulo — Campus Anchieta — Vila Mariana;

3. A nota final sera calculada pela média aritmética simples das trés notas
finais, sendo considerada(o) aprovada(o) no Trabalho de Conclusdo do Curso a(o)

aluna(o) com nota final igual ou superior a 70,0 (setenta).

4. A avaliagao sera documentada em Ficha de Avaliagdo, na qual devem

constar as notas que cada examinador atribuiu a/ao aluna(o).

5. Ao término da avaliagéo, o orientador devera:

* elaborar a Ata de Defesa Publica do Trabalho de Conclus&o do Curso;

« solicitar aos membros da banca o preenchimento das notas na Ficha de
Avaliagdo da Banca do Trabalho de Conclusao do Curso;

* coletar as assinaturas eletrénicas dos membros da banca e da coordenacgao
do curso;

* imprimir o documento “Ata de Defesa Publica do Trabalho de Conclusédo do
Curso e Ficha de Avaliacdo da Banca do Trabalho de Conclusdo do Curso” e os
anexos Il e lll;

« entregar o protocolado completo a assistente de apoio técnico da

coordenacao do curso.

6. A nota final do aluno so sera divulgada mediante a entrega da versao final
em “PDF”, com as corre¢des sugeridas pela banca, e os “Anexos Il e IlI” no prazo

maximo de 07 (sete) dias corridos apds a avaliagao da banca.
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5. ELABORAGAO

A elaboracdo do trabalho devera ser realizada de forma individual. A
coordenagao podera autorizar, mediante solicitagdo prévia, que o trabalho seja
realizado em duplas.

Para elaboragédo do artigo cientifico devera ser seguido “rigorosamente” a
estrutura apresentada no Manual para Normalizagao e Apresentagao de Trabalhos
Académicos SENAI Sao Paulo - Campus Vila Mariana, disponibilizado pela
Faculdade em seu site.

O Artigo Cientifico (TCC) tera, obrigatoriamente, o limite minimo de 10 (dez) e
maximo de 30 (trinta paginas), e devera conter “rigorosamente”, sem “exce¢ao” os
seguintes itens:

* Resumo

+ Palavras-Chave

» Abstract

* Introducéao

* Desenvolvimento
* Metodologia

* Resultados e /ou Discussao
* Conclusao

» Referéncias Bibliograficas

IMPORTANTE: A quantidade de paginas sera considerada da pagina de rosto até as
referéncias bibliograficas. Ou seja, o documento deve ter no minimo 10 e no maximo

30 paginas contando da pagina de rosto até as referéncias bibliograficas.
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5.1. Processo de Elaboracao

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

O desenvolvimento do Artigo Cientifico (TCC) devera respeitar o procedimento
descrito a seguir:
O aluno devera, apos entendimentos com seu orientador, preencher, assinar e entregar
o “Anexo I”, em 1 (uma) via, a coordenagéo do curso ou a secretaria académica.
O artigo devera ser produzido seguindo rigorosamente a orientagdes contidas no “Manual
para Normalizacdo e Apresentacdo de Trabalhos Académicos SENAI Sao Paulo -
Campus Vila Mariana”.
O artigo devera ser entregue, por meio digital, via mensagem de e-mail ao orientador que
iniciara o processo de avaliagao.
Apés o orientador considerar o trabalho como de possivel finalizagao, ele submetera o
Artigo Cientifico (TCC) a uma Revisao Textual Profissional.
O aluno devera, obrigatoriamente, submeter o trabalho a um revisor ou revisora
profissional, que realize a revisdo textual completa e emita um certificado ou
declaracdo de revisdo. Esse certificado ou declaragdo de revisdo devera ser
encaminhado para a coordenacgao do curso.
Apoés a revisao textual ter sido elaborada, e comprovada, o orientador e seu orientando
deverdo submeter o Artigo Cientifico (TCC) a uma Revista Cientifica, Seminario,
Congresso ou Evento Cientifico.
O comprovante de submissao devera ser entregue a coordenagédo da Faculdade para
considerar o trabalho como finalizado, a nota final que a Faculdade ira considerar sera
definida pelo orientador.
Caso o aluno nao queira submeter seu trabalho, conforme descrito no item 5. Deverao
ser realizados os passos descritos nos itens 8 e 9.
ApOs a revisao textual ter sido elaborada, e comprovada, o orientador submetera o Artigo

Cientifico (TCC) a Banca Examinadora escolhida pelo orientador.
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9) ApoOs receber as orientagbes da Banca Examinadora, o aluno devera realizar as
alteracdes e corregdes e submeter novamente o trabalho por meio digital, via mensagem
de e-mail a Banca Examinadora.

10) Apos aprovacgéo final da Banca Examinadora ou a submissao descrita no item 5 os
proximos passos deverao ser realizados:

a) O orientador devera preencher, imprimir e colher as assinaturas da Ficha de Avaliagcao
da Banca Examinadora e da Ata de Defesa Publica do Trabalho de Conclusédo de
Curso e devera encaminhar esses documentos para a coordenacdo do curso ou
secretaria académica.

b) o aluno devera produzir a versdao final em formato digital pdf, respeitando
rigorosamente as orientagdes contidas no “Manual para Normalizagéo e Apresentagao
de Trabalhos Académicos SENAI Sao Paulo - Campus Vila Mariana”, e devera
encaminhar para a coordenacao do curso.

c) o aluno devera entregar na Faculdade os Anexos Il e lll, preenchidos e assinados.

11) No momento da entrega, o aluno recebera o protocolo de recebimento assinado pela
coordenacao do curso

6 PRAZO FINAL PARA A CONCLUSAO

O prazo final para a conclusao dos cursos € o dobro do tempo de sua respectiva
duracgao, incluidos os periodos de afastamento ou trancamento total da matricula,
portanto 36 meses a contar da data da matricula. Entretanto, apds a concluséo das
aulas (fase escolar) o aluno tera o prazo inicial de 180 dias (6 meses) para concluir o
TCC. O aluno podera solicitar a duas prorrogagdes de prazo de 180 dias consecutivos.
A solicitagdo de prorrogagao devera ser feita, por meio de mensagem eletrénica (E-
mail) para a coordenagéo do curso. Em fungéo da expiragédo do prazo para a conclusao
do curso, a Faculdade estara impedida de expedir o “Certificado de Conclusédo de

Curso” e o “Histdrico Escolar”, assim como qualquer tipo de declaragao.
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7 CONSIDERAGOES FINAIS

Nao sera aceito Artigo Cientifico (TCC) fora dos padrdes estabelecidos neste
documento; especialmente no que diz respeitos as exigéncias do item elaboragdo. Os
procedimentos se aplicam a todos os alunos regularmente matriculados nos cursos de
Pd6s-Graduacao Lato Sensu da Faculdade SENAI Sdo Paulo — Campus Anchieta — Vila
Mariana. Os casos omissos a este documento serdo analisados individualmente

pela Coordenacéo da Pés-Graduacao.
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