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VISAO DE FUTURO DO SENAI

Consolidar-se como o lider nacional em educagdo profissional e tecnoldgica e ser
reconhecido como indutor da inovacdo e da transferéncia de tecnologias para a industria
brasileira, atuando com padrao internacional de exceléncia.

MISSAO DO SENAI

Promover a educagdo profissional e tecnoldgica, a inovagdo e a transferéncia de
tecnologias industriais, contribuindo para elevar a competitividade da industria brasileira.




1 APRESENTAGCAO

Prezada Aluna /[ Prezado Aluno,

Agradecemos a oportunidade de considerar esse Campus ou Faculdade
SENAI para participar de sua formagdo de nivel superior. Nosso compromisso &
oferecer o melhor processo de ensino e de aprendizagem para que vocé alcance
seus objetivos e sucesso em sua carreira profissional.

Este Manual tem por finalidade apresentar os principais assuntos com os
quais vocé, aluno (a) do Curso Superior de Tecnologia de um Campi ou Faculdade
SENAI Séo Paulo, deverd lidar durante a sua formagdo. O Manual aborda aspectos
operacionais, tais como atrasos, dispensa, circulagdo e vestudrio de alunos, entre
outros.

O Servico Nacional de Aprendizagem Industrial — SENAI oferece educagdo
profissional para jovens e adultos, em diversos niveis: qualificag@o profissional,
incluida a formacdo inicial, a aprendizagem industrial e a formag¢d&o continuada de
trabalhadores; educagdo profissional técnica de nivel médio e educagdo superior
de graduagdo e pés-graduacdo, incluida a educagdo profissional tecnoldgica.

O SENAI é uma entidade de direito privado, situada entre o Poder PUblico, que
o criou e fiscaliza, e as entidades representativas das indUstrias, que o
administram. E um sistema estruturado em base federativa, com atuagdo em todo
o territério nacional, composto de érgdos normativos (Conselho Nacional e
Conselhos Regionais) e de oérgdos de administracdo (abrangendo o
Departamento Nacional e Departamentos Regionais), sob a supervisGo da
Confederagcdo e das Federagdes das Industrias e tendo em seus colegiados
representantes dos Ministérios da Educagdo e do Trabalho.

A Educacdo Profissional e Tecnolégica no SENAI-SP tem como finalidade
conduzir ao permanente desenvolvimento para a vida produtiva e para o exercicio
da cidadania, contribuindo para o desenvolvimento social e econdmico do pais.

Na perspectiva de processo para o desenvolvimento de competéncias
requeridas pela natureza do trabalho, a educagdo profissional e tecnoldégica visa




permitir ds pessoas assumirem atividades profissionais como empregado,
trabalhador autdnomo ou empreendedor, em suas diferentes formas.

Os Campi e as Faculdades do SENAI SGo Paulo dispbée de uma série de
servigos e de profissionais aptos a prestarem todas as informagdes necessdrias
para o esclarecimento de suas duvidas ou para ajudd-lo em caso de necessidade.
Compdem os 6rgdos de apoio académico e de servicos administrativos:

. as Coordenagdes de Atividades Pedagégicas e Técnicas - A
Coordenacdo de Atividades Técnicas é 6rgdo ligado & Dire¢cdo que, nas suas
auséncias ou impedimentos destq, responde por ela. A Coordenagdo de Atividades
Pedagodgicas é o6rgdo ligado & Diregdo que responde pelos processos de ensino e
de aprendizagem e pela sua supervisdo, garantindo sua qualidade;

Il. a Secretaria Académica - &€ o 6rgdo responsavel pelas informagdes,
registro e controle académico dos alunos dos cursos, preservando e emitindo
documentos, bem como mantendo atualizada a escrituragcdo dos Campi e das
Faculdades SENAI SGo Paulo;

lll. a Biblioteca - observadas as diretrizes do Ministério da Educacdo, é
organizada de modo a atender aos objetivos dos Campi e Faculdades SENAI SGo
Paulo.

IV. demais orgdios relacionados aos processos de ensino - séio o Conselho
Superior - CONSU, a Ouvidoria, o Colegiado de Curso e o Nucleo Docente
Estruturante, por exemplo.

Alguns Campi e Faculdades SENAI SGo Paulo contam também com a
Associacdo de alunos, ex-alunos, pais e mestres — AAPM, a qual € um ndcleo de
fomento & cidadania que colabora com a escola no desenvolvimento das
competéncias sociais dos alunos por meio de eventos e atividades civico-
culturais, recreativas esportivas, de complementacdo de estudos e de assisténcia
aos alunos. E facultativa a ades@o a Associagdo através de contribuig@o semestral.

Consulte a AAPM do seu Campus ou Faculdade e verifique o valor da contribui¢do.




A Comissdo Propria de Avaliacdo (CPA) é responsdvel por conduzir
processos de avaliagdo internos da institui¢do, de sistematizagéo e de prestagdo
de informacdes solicitadas pelo Instituto Nacional de Estatisticas e Pesquisa (INEP).
A Comissdo Prépria de Avaliag@o (CPA), prevista no artll da Lei n° 10.861, de 14 de
abril de 2004, é assim constituida: Coordenador do Curso Superior, dois técnicos-
administrativo, dois docentes, dois discentes e um representante da sociedade
civil organizada. A CPA atua com autonomia em relagdo a conselhos e demais
orgdos existentes na Faculdade. A duragdo do mandato de seus membros, a
din@dmica de funcionamento e a especificagéo de atribuicdes da CPA obedecem
a regulamento proprio.

Consulte os dias e hordrios de atendimento da Coordenagdo e da Secretaria
para uma melhor experiéncia na requisicdo e obtencdo de documentos e
beneficios, bem como os dias e hordrios de atendimento da Biblioteca para a
realizacdo de consultas e empréstimos de livros, periddicos e materiais didaticos.
A maioria dos documentos podem ser emitidos via Secretaria Digital em qualquer
dia e hordrio.

No quadro abaixo estdo os seus direitos e deveres como aluno de acordo
com o Regimento Interno dos Campi e Faculdades SENAI SGo Paulo:

Direitos dos alunos Deveres dos alunos

v' ter asseguradas as condigbes para o v frequentar as aulas e demais atividades
acesso e permanéncia na Faculdade; curriculares;

v ter assegurado o respeito d suad v’ observar o regime disciplinar e
singularidade pessoal e cultural; comportar-se de acordo com principios

éticos condizentes;
v ter asseguradas as  condigdes

adequadas de aprendizagem v' participar de todas as atividades
escolares que concorram para o

v' receber orientagdo para a constante aprimoramento da sua formagdo
melhoria do seu rendimento escolar; profissional e educagdéo para a

' Por beneficios compreende-se o passe escolar e outras formas de beneficios. Informamos
que a emiss@o da Carteira Estudantil & de responsabilidade das entidades estudantis
(UNE/UBES/ANPG) e entidades estaduais e municipais a elas filiadas. Vocé pode solicitar
sua carteirinha regulamentada pela lei buscando as entidades mencionadas, ou
acessando o site www.documentodoestudante.com.br.



http://www.documentodoestudante.com.br/

participar de discussées sobre os
critérios de avaliagdo e a qualidade do
ensino ministrado;

ter liberdade de acesso ds fontes de
cultura e de criagd@o e ou reproducdo de
valores culturais, artisticos e histéricos
proprios de seu contexto social;

ter acesso aos servigcos administrativos
e técnicos oferecidos pela Faculdade;

ter a garantia de participagdo nas

cidadania;

respeitar as diferencas individuais
relacionadas com etniq, credos, opgdes
politicas e culturais diferenciadas;

manter a Faculdade informada sobre
0s motivos de eventuais auséncias e
mudanga de residéncia ou local de
trabalho;

honrar com ©0s  compromissos
estabelecidos no contrato de prestagdo
de servigos educacionais, por meios
proprios ou do responsavel financeiro.

eleicbes do o6rgdo de representagdo
estudantil;

v' recorrer das decisdes que lhe disserem
respeito e que se sinta prejudicado,
junto & Diregéo da Faculdade.

2 MATRICULA

Na matricula, ato formal de ingresso no curso e de vinculagdo ao Campus
ou Faculdade, o candidato deverd comprovar a conclusdo do ensino médio ou
equivalente e ter sido classificado no processo seletivo. A matricula é feita por
periodo letivo, admitindo-se que a mesma seja feita com dependéncia em até
duas unidades curriculares, nos termos do art. 42 do Regimento Interno dos Campi
e Faculdade SENAI SP.

Para a realizagcdo da matricula com dependéncia, é exigida a observancia
de pré-requisitos e a compatibilidade de horéario da(s) unidade(s) curricular(es)
em dependéncia com as demais unidades curriculares e atividades escolares.

P

Pré-requisito &€ a unidade curricular ou unidades curriculares cuja
aprovacdo é condicdo prévia para a matricula em outra(s) unidade(s)
curricular(es). Os pré-requisitos das unidades curriculares dos cursos superiores
de tecnologia sdo definidos pelo Nucleo Docente Estruturante - NDE e Colegiado
de Curso e divulgados por ocasido da matricula no periodo correspondente.




Havendo incompatibilidade de hordrio entre a(s) unidade(s) curricular(es)
em dependéncia e as unidades curriculares regulares, o aluno deverd optar pelo
cumprimento da dependéncia, quando esta for pré-requisito para outra unidade
curricular do mesmo curso.

O aluno matriculado com dependéncia em turma especial pagard uma
mensalidade conforme critério estabelecido pelo Conselho Superior. A matricula é
renovada a cada periodo letivo, em prazos estabelecidos no calenddrio escolar. A
ndo renovagdo da matricula implica abandono do curso.

Consulte a equipe de Coordenacdo de Curso para informacgées sobre o uso de

identidade escolar/crachd e uniforme no seu Campus ou Faculdade.

3 DO ENSINO

As Instituicbes de Ensino Superior pautam suas ag¢des na triade ensino -
pesquisa - extensdo. Os Campus e Faculdades SENAI SGo Paulo contam com um
Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI, com um Plano Pedagdgico de Curso
- PPC e com diversos manuais, regimentos e diretrizes.

3.1 Dos componentes curriculares
A organizagdo curricular & embasada em uma sélida capacitagdo cientifica

e tecnologica que permite a atuagdo do profissional em diferentes campos
profissionais e académicos.

Antes de iniciar o seu Curso Superior de Tecnologia ou Graduagdo em um
Campus ou Faculdade SENAI SGo Paulo, consulte os hordrios das aulas e os

componentes curriculares do Curso. Essa informacdo & essencial para a
organizagdo das suas rotinas académicas.




Confira também o calenddrio escolar com o agendamento de avaliagées,
de atividades extracurriculares e outras atividades importantes para a sua
formacgdo profissional e académica.

3.2 Da frequéncia

O ano letivo, independentemente do ano civil, abrange, no minimo, 200 dias
letivos distribuido em dois periodos regulares, cada um com, no minimo, 100 dias
de trabalho académico efetivo, excluido o tempo reservado aos exames finais,
quando houver. O periodo letivo prolongar-se-4&, sempre que necessdrio, para que
se completem os dias previstos, bem como para o integral cumprimento do
conteddo e carga hordria estabelecidos nos programas dos componentes
curriculares/disciplinas.

Ao longo do periodo letivo é obrigatéria a frequéncia de alunos e, nesse
sentido, o controle de frequéncia ficard sob a responsabilidade do aluno.

Em caso de afastamento médico do discente por periodo superior a 05 dias
por tratamento de salde (gravidez, acidentes, afecgées, etc.), poderd o aluno ser
beneficiado pela Deliberagéo CEE/CEB n° 59/06, que autoriza a realizacéo de
atendimento domiciliar para o desenvolvimento de trabalhos académicos e abono
das faltas no periodo especificado em atestado médico. Para tanto, a familia do
aluno deve apresentar, no prazo de 48 horas contadas a partir do primeiro dia de
afastamento, o referido atestado médico e requerer, por meio de documento
préprio, a concessdo do beneficio da Deliberagdo. Os docentes, sob orientagdo da
Coordenacdo, preparardo e avaliardo os trabalhos a serem desenvolvidos pelo
aluno em regime domiciliar.

E tolerado atraso de até 15 (quinze) minutos em cada aula. Apos este
periodo serd computada falta pelo docente.




3.3 Da promocgdo

A promocgdo serd efetuada por semestre, levando-se em consideracdo o
aproveitamento e a frequéncia.

E considerado concluinte de estudos ou promovido para o semestre
subsequente o aluno que, ao final do periodo letivo obtiver, em cada componente
curricular, nota final igual ou superior a 50 e frequéncia igual ou superior a 75% das
aulas dadas.

O aluno poderd ser promovido com até 2 dependéncias, conforme previsto
no Regimento Interno dos Campi e Faculdades SENAI S&o Paulo.

3.4 Da retencgéo

Serd considerado retido no ano, série, semestre ou modulo, conforme o caso,
o discente que ndo apresentar frequéncia minima de 75% ou ndo obtiver nota final
igual ou superior a 50 (cinquenta) em mais de duas unidades
curriculores/disciplinas ao término de cada periodo letivo.

O discente retido no periodo letivo do curso, em até 02 componentes
curriculares/disciplinas poderd cumprir o ano letivo seguinte regularmente,
ficando pendente (DP) apenas nos componentes curriculares/disciplinas objetos
da retencgdo.

3.5 Darecuperacdo

A recuperagdo, parte integrante do processo de ensino, deverd ser
entendida como orientagdo continua de estudos e criagcdo de novas situagdes de
aprendizagem, proporcionadas pelo préprio docente.

A recuperacgd@o deverd ocorrer continuamente, na agdo permanente em
sala de aulg, pela qual o docente a partir da agcdo educativa desencadeada, criard
novas situagdes desafiadoras e dard atendimento ao educando que dele
necessitar, por meio de atividades diversificadas, e também periodicamente, em
periodos preferencialmente definidos no calenddrio escolar.

10




Para todas as unidades curriculares, a recuperacdo do aproveitamento
deve ser presencial (ou a disténcia - EaD em casos especificos), ser planejada e
cumprida fora do hordrio normal das aulas, com envolvimento do respectivo
docente.

O processo de recuperacdo serd registrado, sistematico e continuo (durante
o transcorrer de todo o periodo letivo), proporcionado, de preferéncia, pelos
proprios docentes dos alunos em recuperacdo, desenvolvendo-se com novas
situagdes desafiadoras para que o aluno obtenha a competéncia desejada.

Os estudos de recuperagdo serdo realizados em hordrios previamente
negociados entre o docente e o aluno, sem prejuizo da continuidade das aulas.

O aproveitamento obtido pelo aluno apds o processo de recuperagdo
passard a substituir o aproveitamento obtido anteriormente.

3.6 Do aproveitamento de estudos

Os conhecimentos adquiridos pelo aluno (por meio formal) poderéo ser
aproveitados nos demais cursos de tecnologia e graduagdo mediante andlise de
comissdes de docentes e especialistas em educagdo especialmente designadas
pela Direcdo, em conformidade com a legislagdo em vigor e atendidas as diretrizes
constantes do Projeto Pedagdgico do Curso.

A solicitagdo do aproveitamento de estudos deverd ser requerida conforme
definido em calenddrio escolar e instruida com o histérico escolar que conste a
disciplina cursada juntamente com o respectivo plano de curso.

3.7 Das transferéncias

O Curso Superior de Tecnologia, mediante processo seletivo, aceitard a
transferéncia de aluno proveniente de sistemas de ensino, nacionais ou
estrangeiros, em periodo fixado em calenddrio escolar e transferéncia ex officio na
forma da Leij, realizadas as necessdrias adaptagdes curriculares em cada caso.




A transferéncia ex officio ser@ efetivada em qualquer época do ano e
independente da existéncia de vaga, quando se tratar de servidor publico federal
civil ou militar estudante, ou se dependente estudante, se requerida em razéo de
comprovada remogdo ou transferéncia de oficio para o municipio ou localidade
mais proéxima da instituicdo.

O aluno requerente deverd apresentar guia de transferéncia na qual conste
sua situagdo escolar, sendo que, na auséncia da guia serd requerida a certiddo de
curriculo escolar.

Serd considerada a frequéncia obtida pelo aluno na escola de origem, até a
data de seu desligamento.

A Coordenacdo do Curso Superior de Tecnologia e a Secretaria orientaréo o
aluno transferido, com o objetivo de esclarecé-lo sobre diferengas de curriculos e
sobre seu quadro de adaptagdes programaticas e curriculares.

O aluno transferido deverd apresentar os documentos pessoadis e os de
comprovagdo da escolaridade, conforme relagdo expedida pela Secretaria da
Faculdade.

A solicitagcdo de transferéncia para outra instituicdo de ensino, dar-se-G em
qualquer época, mediante requerimento do interessado, sendo expedida a guia de
transferéncia.

A transferéncia suspende as obrigagbes financeiras do aluno para com a
Faculdade, a partir do més seguinte, permanecendo vigente as anteriores a
solicitagdo pelo interessado. A solicitagdo de transferéncia de alunos de outras
instituicdes de ensino superior deverd ser requerida até 1 més apds o inicio de cada
semestre do ano letivo. Vale ressaltar que, se ocorrer no segundo semestre, o aluno
poderd cursar apenas os componentes curriculares que estiver iniciando no
momento de seu ingresso.
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3.8 Do trancamento da matricula

O pedido de trancamento de matricula somente poderd ser feito apds a
conclusdo do primeiro semestre. Poderd ser concedido o trancamento da
matricula, no caso de interrupgdo tempordria dos estudos, sendo mantida a
vinculagdo do aluno & Faculdade e seu direito a renovagdo de matricula.

O pedido de trancamento serd apreciado e poderd ser concedido por
tempo expressamente estipulado no ato da solicitagcdo. Esse tempo serd
computado na integralizagdo do curso

O Diretor do Campus ou Faculdade SENAI S&o Paulo decidird pela
homologagdo ou ndo do pedido de trancamento, cabendo recurso dessa decisdo
ao Conselho Superior - CONSU.

N&o serdo permitidos trancamentos imediatamente consecutivos ao
periodo concedido.

O cancelamento da matricula poderd ser realizado em qualquer momento
do Curso a pedido do aluno.

3.9 Da conclusédo do curso

Ao concluinte do curso serd conferido o respectivo grau em Ceriménia de
Colacd@o de Grau Solene? ou interna, nos termos da legislagdo em vigor e sob
participag@o obrigatdria na Colagdo. Apds a participagdo do aluno na Colagéo,
ser@ expedido o Diploma Digital em um prazo méaximo de 120 dias.

O prazo de integralizagdo é o tempo dentro do qual o aluno deverd concluir
O seu curso. A integralizagdo curricular é feita pelo sistema de matricula por
periodo letivo. No caso dos Cursos Superiores de Tecnologia, o tempo minimo & o
fixado no quadro de organizagdo curricular e o tempo mdaximo é o dobro do
estabelecido no mesmo quadro, ou seja, a integralizagdo curricular minima é de

trés anos e a mdxima de seis anos. No caso dos Cursos de Bacharelado, o tempo

20s Campi e Faculdades SENAI Séo Paulo contam com um Manual de Colagéo de Grau que
poderd ser consultado para mais informagdes e detalhamentos.

13




-SENAI-

minimo & o fixado no quadro de organizagdo curricular e o tempo méaximo para
integralizagdo é de 08 anos. Se o prazo expirar, o aluno & obrigado a prestar novo
processo seletivo.

N&o receberd o seu diploma registrado (Lei n° 9.131/95), o concluinte

convocado pelo MEC que ndo tiver participado do Exame Nacional do
Desempenho dos Estudantes (ENADE) instituido pelo MEC.

O SENAI Sdo Paulo conta com uma Pesquisa de Acompanhamento de
Egressos - SAPES, que consiste em um questiondrio ao SENAI-SP que tem como
objetivo acompanhar de perto a jornada dos seus alunos, desde o aprendizado ao
mercado do trabalho. A SAPES fala com estudantes que estdo concluindo o curso,
jé formados e empresas contratantes para gerar indicadores que aprimoram cada
vez mais nosso ensino profissional. A pesquisa pode ser acessada no link:
https://sapes.senai.br/questionario/ mediante a insergdo de login e senha.

3.10 Semestralidade e Taxas escolares

A semestralidade e as taxas escolares terdo o seu valor e forma de
pagamento, estabelecidos pelo Conselho Superior do SENAI SGo Paulo.

O pagamento de qualquer parcela da semestralidade fora do prazo de
tolerdncia implica multa e juros, de acordo com o contrato de prestacdo de
servigos educacionais.

Em casos de inadimpléncia e para obten¢cdo de informacgdes relativas &
regularizagdo financeira, consulte a Secretaria. A regularizagcdo da situagcdo
financeira poderd ocorrer mediante a quitagdo total da divida ou por
renegociacgdo.

E obrigacd@o do aluno manter em dia o pagamento das mensalidades nos
termos e sob as condigbes previstas no Contrato de Prestacdo de Servigos
Educacionais.

14
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4 DA PESQUISA

4.1 Iniciagdo Cientifica

O Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo Cientifica é voltado a
alunos dos Cursos Superiores de Tecnologia das Faculdades SENAI S&o Paulo e visa
conceder 18% de desconto financeiro sobre o valor da mensalidade ao aluno
bolsista durante o periodo de realizagcdo da pesquisa. Entende-se por iniciagéo
cientifica a atividode académica que permite introduzir os alunos do Ensino
Superior na pesquisa cientifica. Caracteriza-se como uma ferramenta de apoio
tedrico e metodoldgico a realizagdo de um projeto de pesquisa e constitui um
canal importante de auxilio para a formag¢&o do aluno. Seu objetivo é contribuir
para a formagdo de novos cientistas nas dreas do conhecimento abrangidas pelos
Cursos Superiores de Tecnologia das Faculdade SENAI SGo Paulo, por intermédio da
participagdo ativa do aluno em projeto de pesquisa, aprovado em processo de
selecdo e orientado por pesquisador qualificado.

O processo de selegdo para o Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo
Cientifica segue o estabelecido em Edital a ser divulgado no inicio de cada
semestre e ficard a cargo de cada Campus ou Faculdade. A solicitagdo de
inscricdo no processo de selecdo deverd ser realizada pelo docente orientador do
projeto de pesquisa, com a apresentacdo dos documentos elencados no edital.

Ao final da vigéncia da bolsa, serd necessdrio o desenvolvimento de um
relatério com os principais resultados obtidos ao longo da pesquisa de iniciagdo
cientifica.

4.2 Iniciagdo Tecnoloégica

O Programa Institucional de Bolsas de Iniciagéo Tecnolégica é voltado a
alunos dos Cursos Superiores de Tecnologia dos Campi e Faculdades SENAI S&o
Paulo e visa conceder 18% de desconto financeiro sobre o valor da mensalidade
ao aluno bolsista durante o periodo de realizagdo da pesquisa. Entende-se por
iniciagd@o tecnolégica os projetos de pesquisa que contemplam processos efou
produtos inovadores e a transferéncia de tecnologia em parceria com empresas
e industrias. A Iniciagdo Tecnolbégica contribui na formagdo e engajamento de
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recursos humanos em atividades de pesquisa e desenvolvimento tecnolégico e
inovador. Seu o objetivo é contribuir para a formag¢do de novos cientistas nas areas
do conhecimento abrangidas pelos Cursos Superiores de Tecnologia dos Campi e
Faculdades SENAI SGo Paulo, por meio da participagdo ativa do aluno em projeto
de pesquisa que tenha cunho tecnolégico efou de inovagdo, aprovado em
processo de sele¢do e orientado por pesquisador qualificado.

O processo de seleg@o segue o estabelecido em Edital. A divulgagdo do
Edital para os alunos e o processo seletivo ficard a cargo de cada Faculdade. A
solicitagéo de inscricdo deverd ser realizada pelo docente orientador do projeto de
pesquisa com a apresentagcdo dos documentos elencados no Edital.

Ao final da vigéncia da bolsa, serd necessdrio o desenvolvimento de um
relatério com os principais resultados obtidos ao longo da pesquisa de iniciagdo
tecnoldgica.

4.3 Monitoria

O Programa Institucional de Bolsas de Monitoria & voltado a alunos dos
Cursos Superiores de Tecnologia dos Campi e Faculdades SENAI SGo Paulo e visa
conceder 18% de desconto financeiro sobre o valor da mensalidade ao aluno
bolsista durante o periodo de realizagcdo da monitoria. A monitoria consiste em
atividades de apoio d agdo docente realizadas pelos alunos com a finalidade de
auxiliar o(s) docente(s) responsdvel(veis) nas suas atividades, sobretudo na
preparacdo, elaboragdo, execugdo de aulas tedricas e praticas, bem como auxiliar
outros alunos que apresentem dificuldades de compreens@o dos conteddos das
disciplinas do Curso Superior de Tecnologia. O Programa Institucional de Bolsas de
Monitoria tem o objetivo de contribuir para a formag¢do do aluno nas dreas do
conhecimento abrangidas pelos Cursos Superiores de Tecnologia dos Campi e
Faculdades SENAI SGo Paulo por meio da participagcdo ativa do aluno no suporte ds
atividades em sala de aulg, oficinas e/ou laboratérios.

O processo de seleg@o segue o estabelecido em Edital. A divulgagéo do
Edital para os alunos e o processo seletivo ficard a cargo de cada Faculdade.
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5 DA EXTENSAO

A Extensdo na Educac¢do Superior Brasileira & a atividade que se integra &
matriz curricular e & organizagdo da pesquisa, constituindo-se em processo
interdisciplinar, politico educacional, cultural, cientifico e tecnoloégico, que promove
uma interacdo transformadora entre as instituigdes de ensino superior e os outros
setores da sociedade, por meio da produgdo e da aplicagdo do conhecimento, em
articulagdo permanente com o ensino e a pesquisa.

As agoes de extensdo sdo aquelas destinadas a difundir e tornar acessiveis
os conhecimentos de dominio das Faculdades SENAI-SP, considerando fatores
contempordneos, mercadologicos, de tecnologia e de sustentabilidade, que levem
em conta as dimensdes da educagdo ambiental, educacgdo étnico-racial, direitos
humanos e educagdo indigena, sem perder de vista os propdsitos retratados na
Agenda 2030, por meio dos Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) da
Organizagdo das Nagdes Unidas (ONU), seja por sua propria produgdo ou pela
sistematizagdo do conhecimento universal disponivel em um processo
académico, interdisciplinar, técnico, cientifico, tecnoldgico, politico educacional,
cultural e profissionalizante, que promova a interagdo transformadora das
Faculdades e da Sociedade.

As atividades de extensdo devem compor, no minimo, 10% (dez por cento)
do total da carga hordria curricular estudantil dos cursos de graduagdo, as quais
deverdo fazer parte da matriz curricular dos cursos. As agdes extensionistas podem
ser desenvolvidas por meio de Programas, Projetos, Atividades, Cursos, Eventos,
Assessoria técnica e tecnolégica, Prestagdo de Servigo e outras modalidades e
estratégias.

Mais informagdes e detalhamentos est@o disponiveis no documento de
Politicas de Extens@o que poderd ser disponibilizado pelo (a) seu (sua)
Coordenador (a).
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6 DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

A Resolucdo do Diretor Regional RE-24/19, de 6/11/19, tornou opcional o
estdgio supervisionado nos cursos de Tecndlogo do SENAI de S&o Paulo. Portanto,
os discentes matriculados em Cursos Superiores de Tecnologia podem optar por
cumprir, em complementagdo aos estudos realizados, estdgio supervisionado em
empresas ou instituicbes que tenham condigbes de oferecer experiéncia
profissional compativel com a formagdo proporcionada pelo curso. Nos Cursos de
Bacharelado o estdgio permanece obrigatério.

e Os estdgios supervisionados obedecem a regulamento préprio, observada
a legislagdo especifica;

e O estdgio supervisionado poderd, em cardter excepcional, realizar-se na
propria faculdade, quando esta tiver condi¢do de proporciond-lo de forma
eficiente e eficaz, e houver previsdo orgamentdria para contratagdo do
estagidrio, considerando ainda a autorizagdo do posto de trabalho pela
autoridade competente;

e O estdgio realizado nas condigdes previstas no caput ndo cria vinculo
empregaticio, podendo o estagidrio receber bolsa de estdgio, estar
segurado contra acidentes e ter cobertura previdencidria prevista na
legisla¢do especifica;

e Nos cursos de bacharelado e nos cursos superiores de tecnologia
(opcional), o estagio deveréa ocorrer de forma concomitante ao curso;

¢ O aluno que readlizar estdgio se obriga a entregar todos os relatérios e
documentos exigidos;

e O aluno ndo deverd, em hipbtese alguma, iniciar o estdgio antes do Termo
de Compromisso ter sido assinado pela empresa e pelo Campus ou
Faculdade.

Informagdes complementares constam do documento Regulomento de
Estdgio, que é o documento norteador das agdes da escola sobre esse assunto.
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7 DA SEGURANCA

E proibido fumar nas dependéncias dos Campi e Faculdades SENAI S&o Paulo.

N&o é permitido permanecer nas dependéncias de oficinas e laboratérios dos
Campi e Faculdades SENAI Sdo Paulo trajando camisa sem mangas, bermuda,
chinelo, sanddlia, sapatilhas com aberturas frontais ou traseiras e calgados que
se assemelhem a essa descrigdo. Essa regra ndo se aplica ds salas de aula.

E proibido permanecer nas dependéncias das salas de aulg, oficinas e
laboratérios dos Campi e Faculdades SENAI SGo Paulo com a cabega coberta
(uso de boné, touca ou similares).

Em espagos em que existem riscos para vocé, &€ OBRIGATORIO o uso de
Equipamentos de Protecdo Individual (EPI).

E importante cuidar de seus materiais e demais pertences, mantendo-os
identificados e ao seu alcance.

E proibido ingerir ou portar bebidas alcodlicas e/ou drogas dentro dos Campi e
Faculdades SENAI Séo Paulo.

N&o é permitido usar a sigla SENAI, o logotipo da instituicdo ou nome da
unidade escolar sem prévia autorizagéo em qualquer meio de comunicagdo,
inclusive na internet.

@
@
8
o
@
©

Ta

Siga as orientagdes de convivéncia divulgadas pelo seu Campus e Faculdades
SENAI SGo Paulo.
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Em situagées de emergéncia, comunique-se com os brigadistas do
Campus ou Faculdade. Eles usam os botons abaixo:

Solidaria a determinagées impostas por outras Instituicées de Ensino do pais e
prezando pelas questdes éticas e de seguranga de seus alunos, os Campi e
Faculdades SENAI S&o Paulo proibem terminantemente aos seus alunos a
aplicacdo do chamado “trote”, seja dentro ou nas imediagdes de suas
dependéncias, ou seja, mesmo em quaisquer outros lugares ou circunsténcias que
envolvam o nome da Faculdade. A inobservancia dessa determinacgdo por parte
do aluno coloca-o na situagdo de desvio grave de conduta sujeitando-o ao
desligamento do quadro discente.

8 ACESSIBILIDADE E INCLUSAO

Consciente da importéncia da educag¢do na construgdo de uma sociedade
inclusiva e no desenvolvimento de empresas socialmente responsdveis, bem
como de seu papel enquanto instituicdo de ensino profissionalizante na
concretizagdo de ideais de democratizagdo e universalizagdo do ensino, o SENAI
S&o Paulo, de longa data, desenvolve agdes voltadas a inclusdo e a diversidade.
Nesse sentido, todas as unidades do SENAI-SP possuem um interlocutor de
inclusdo, que busca disseminar conceitos e tratar questées relacionadas &
diversidade.
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Os alunos podem contar com um(a) Analista de Qualidade de Vida - AQV,
profissionais aptos(as) a oferecer atendimento psicopedagogico, realizar
integracdo e acolhimento, implementar medidas preventivas buscando a solugdo
de problemas a todas as formas de violéncia, orientar os alunos sobre direitos e
deveres, regra de convivéncia e recursos disponiveis da escola e orientar os alunos
quanto a continuidade dos estudos.

Para mais informacgdes sobre as agdes inclusivas do SENAI-SP ou caso
necessite algum recurso de acessibilidade, procure o(a) AQV do seu Campus ou
Faculdade ou a Coordenacdo da faculdade.

9 DISPOSICOES GERAIS

O aluno que infringir as normas disciplinares do Campus ou da Faculdade
ou de seu regimento, além da orientagdo social, estard sujeito as penalidades
disciplinares previstas no Regimento Interno dos Campi e Faculdades SENAI S&o
Paulo.

O desligamento s6 poderd ser decidido apds processo administrativo,
ouvida comiss@o especialmente designada pela Diregéo do Campus ou da
Faculdade, para a apuragdo dos fatos, respeitado o periodo de afastamento
estabelecido no caput deste artigo.

Salvo disposi¢des em contrdrio contidas no Regimento Interno dos Campi e
Faculdades SENAI SGo Paulo, o prazo para a interposicdo de recurso contra a
aplicagéo de penalidades disciplinares é de trés dias Uteis contados da data da
comunicagdo ao interessado.

Cabe a Diregcdo do Campus ou Faculdade dirimir davidas eventuais, assim
como decidir sobre os casos omissos do Regimento.

21




-SENAI-

10 INFORMAGOES SOBRE CAMPIE FACULDADES

Campus Roberto Simonsen - Bras
Centro de Formagado Profissional 1.01

Curso Superior de Tecnologia em Gestdo da Produgdo Industrial
Curso Superior de Tecnologia em Manutengdo Industrial

Rua Monsenhor Andrade, 298 - Brds, Séo Paulo/SP
CEP: 03008-000

senaibras@sp.senai.br

(11) 3322-5000

Campus Horacio Augusto da Silveira — Barra Funda
Centro de Formagdo Profissional 1.05

Curso Superior de Tecnologia em Alimentos

Rua Tagipuru, 242 - Barra Funda, Séo Paulo/SP
CEP: 01156-000

secretarial05@sp.senai.br

(1) 3279-7400

Campus Mariano Ferraz - Vila Leopoldina
Centro de Formagdo Profissional 1.06

Curso Superior de Tecnologia em Automagdo Industrial

Rua Jaguaré Mirim, 71 - Vila Leopoldinag, SGo Paulo/SP
CEP: 05311-020

senaileopoldina@sp.senai.br

FrPO( @M|lrPOoY @|rP O M|

(11) 3738-1260
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Campus Antoine Skaf — Bras
Centro de Formacgdo Profissional 1.07

Curso Superior de Techologia em Design de Moda
Curso Superior de Tecnologia em Produgdo do Vestudrio

Rua Correia de Andrade, 232 - Brds, Séo Paulo/SP
CEP: 03008-020

secretarial07@sp.senai.br

(11) 3312-3550

Campus Anchieta - Vila Mariana
Centro de Formagdo Profissional 1.09

Curso Superior de Tecnhologia em Eletrénica Industrial

Rua Gandavo, 550 - Vila Mariana, Séo Paulo/SP
CEP: 04023-001

faculdadel09@sp.senai.br

(11) 5908-9150

FrPO F|lrPOo M| O &M

Campus Conde José Vicente de Azevedo - Ipiranga
Centro de Formagdo Profissional 113

Curso Superior de Techologia em Sistemas Automotivos

Rua Moreira de Goddi, 226 - Ipiranga, S&o Paulo/SP
CEP: 04266-060

atendimentoll3@sp.senai.br

(1) 2066-1988
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Campus Theobaldo de Nigris - Mooca
Centro de Formacdo Profissional 1.14

Curso Superior de Tecnologia em Producdo Grdfica

Rua Bresser, 2315 - Mooca, Sdo Paulo/SP
CEP: 03162-030

senaigrafica@sp.senai.br

(1) 2797-6333

Campus SENAI Sui¢o-Brasileira Paulo Ernesto Tolle — Santo Amaro
Centro de Formagdo Profissional 1.15

Curso Superior de Tecnologia em Mecdnica de Precisdo

Rua Bento Branco de Andrade Filho, 379 - Santo Amaro, Séo Paulo/SP
CEP: 04757-000

secretariallb@sp.senai.br

(11) 5642-3400

FfP O @|rPO | O &

Faculdade de Tecnologia SENAI "Mario Amato”
Centro de Formagdo Profissional 1.16

Curso Superior de Tecnologia em Polimeros

Rua Vitéria Maria Medice Ramos, 330 - Jardim Brasildndia, Séo Bernardo do
Campo/SP
CEP: 09861-640

senaimarioaomato@sp.senai.br

(1) 4344-5000
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Faculdade de Tecnologia SENAI “Nadir Dias de Figueiredo”
Centro de Formacgdo Profissional 1.19

Curso Superior de Tecnologia em Processos Metallrgicos

Rua Ari Barroso, 305 - Pres. Altino, Osasco/SP
CEP: 06216-901

sacll9@sp.senai.br

(11) 3685-7999

Faculdade SENAI de Tecnologia Mecatronica
Centro de Formagdo Profissional 1.23

Curso Superior de Tecnologia em Mecatrénica Industrial
Curso Superior de Techologia em Andlise e Desenvolvimento de Sistemas
Curso Superior de Engenharia de Controle e Automagdo

Rua Santo André, 680 - Boa Vista, SGo Caetano do SuI/SP
CEP: 09572-000

senaimecatronica@sp.senai.br

(1) 4227-7450

FrPO0Y WMlr@o ¢ | O M|

Faculdade SENAI de Tecnologia Mecatrénica — unidade vinculada de

Sdo Caetano do Sul
Centro de Formagdo Profissional 1.28

Curso Superior de Tecnologia em Logistica

Avenida Carmela Dutra, 380 - Jardim Pres. Dutra, Guarulhos/SP
CEP: 07170-150

senaiguarulhosdutra@sp.senai.br

(11) 2088-7120
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Faculdade SENAI de Tecnologia Mecatrénica - unidade vinculada de

Santos
Centro de Formagdo Profissional 2.01

Curso Superior de Tecnologia em Automagdo Industrial

Avenida Senador Feij6, 421 - Vila Nova, Santos/SP
CEP: 11013-162

atendimento201@sp.senai.br

(13) 3269-8100

Faculdade de Tecnologia SENAI “Felix Guisard”
Centro de Formacgdo Profissional 3.01

Curso Superior de Tecnologia em Mecatrdénica Industrial
Curso Superior em Andlise e Desenvolvimento de Sistemas

Avenida Independéncia, 846 - Independéncia, Taubaté/SP
CEP: 12031-001

senaitaubate@sp.senai.br

(12) 3609-5701

FrPOQ | o &

Faculdade de Tecnologia SENAI "Gaspar Ricardo Junior”
Centro de Formagdo Profissional 4.02

Curso Superior de Tecnologia em Mecatrénica Industrial
Curso Superior em Andlise e Desenvolvimento de Sistemas

Praga Roberto Mange, 30 - Santa Rosdlia, Sorocaba/SP
CEP:18090-110

senaisorocaba@sp.senai.br

(15) 3212-7400
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Faculdade de Tecnologia SENAI "Roberto Mange”
Centro de Formacdo Profissional 5.01

Curso Superior de Tecnologia em Mecatrénica Industrial
Curso Superior de Techologia em Fabricagdo Mecdnica
Curso Superior em Andlise e Desenvolvimento de Sistemas

Rua Pastor Cicero Canuto de Lima, 71 S&o Bernardo - Vila Rialto, Campinas/SP
CEP: 13036-210

senaicampinas@sp.senai.br

(19) 3772-1840

FrPOY ®F|lr®oO ¢ &

Faculdade de Tecnologia SENAI “Antonio Adolpho Lobbe
Centro de Formacdo Profissional 6.01

Curso Superior de Tecnhologia em Mecatrdénica Industrial

Rua Céndido Padim, 25 - Vila Prado, Séo Carlos - SP
CEP: 13574-320

senaisaocarlos@sp.senai.br

(16) 2106-8700
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